REGULAMIN ORGANIZACJI WYCIECZEK SZKOLNYCH
W ZESPOLE SZKOL PONADGIMNAZJALNYCH W WODZISEAWIU SLASKIM

Podstawa prawna:

1.

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz. U. z 2003
r., nr6, poz. 69 ze zmianami).

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo o$wiatowe.

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie warunkow i
sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki krajoznawstwa i
turystyki (Dz. U z 2018r., poz. 1055).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 26 lipca 2018 r. zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie warunkoéw 1 sposobu organizowania przez publiczne przedszkola,
szkoty i placowki krajoznawstwa i turystyki (Dz. U z 2018r., poz. 1533).

§1.
Zasady ogolne

Szkota moze organizowaé dla uczniow krajoznawstwo i turystyke.

W organizowaniu krajoznawstwa i turystyki szkota moze wspotdziata¢ ze stowarzyszeniami i
innymi podmiotami, ktérych przedmiotem dziatalno$ci jest krajoznawstwo 1 turystyka.

Wycieczki i inne wyjscia oraz wyjazdy sg integralng czg¢écia dziatalnosci statutowej szkoty.
Organizowanie przez szkote krajoznawstwa i turystyki ma na celu:

a) poznawanie kraju, jego srodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkéw kultury i historii,
b) poznawanie kultury i jezyka innych panstw,

C) poszerzenie wiedzy z roznych dziedzin zycia spotecznego, gospodarczego i kulturalnego,
d) wspomaganie rodziny i szkoty w procesie wychowania,

e) upowszechnienie wéréd ucznidéw zasad ochrony $rodowiska naturalnego oraz wiedzy
o sktadnikach i funkcjonowaniu rodzimego $rodowiska przyrodniczego, a takze
umiejetnosci korzystania z zasobow przyrody,

f) upowszechnianie zdrowego stylu zycia i aktywnosci fizycznej oraz podnoszenie sprawnosci
fizycznej,
g) poprawe stanu zdrowia uczniéw pochodzacych z terenéw zagrozonych ekologicznie,

h) przeciwdziatanie zachowaniom ryzykownym, w szczegélnosci w ramach profilaktyki
uniwersalnej,

i) poznawanie zasad bezpiecznego zachowania si¢ w roéznych sytuacjach.

Wycieczki oraz inne wyjs$cia i wyjazdy moga by¢ organizowane w trakcie roku szkolnego
ramach zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych i opiekunczych, z wyjatkiem okresu ferii letnich 1
zimowych oraz wiosennej i zimowej przerwy swiatecznej.

Organizacje i program wycieczek dostosowuje si¢ do wieku, zainteresowan i potrzeb uczniow,
ich stanu zdrowia, sprawnosci fizycznej, stopnia przygotowania i umiejetnosci.

Wycieczka klasowa moze by¢ zorganizowana, jezeli przynajmniej 70% uczniow zadeklaruje
w niej udziat.

Zgodg na zorganizowanie wycieczki wyraza dyrektor szkoty, zatwierdzajac kartg wycieczki.



§2.

Rodzaje wycieczek

Krajoznawstwo 1 turystyka moga odbywaé si¢ w nastepujacych formach, zwanych

»wycieczkami’:

a) Wycieczki przedmiotowe — inicjowane, organizowane i realizowane przez nauczycieli w
celu uzupetnienia programu nauczania z danego przedmiotu lub grupy przedmiotoéw,

b) Woycieczki krajoznawczo — turystyczne o charakterze interdyscyplinarnym, w ktoérych
udziat nie wymaga od ucznidw przygotowania kondycyjnego i umiejetnosci postugiwania
si¢ specjalistycznym sprze¢tem, organizowanych w celu nabywania wiedzy o otaczajgcym
srodowisku i umiejetnosci zastosowania jej W praktyce,

c) Specjalistyczne wycieczki krajoznawczo-turystyczne, w ktorych udzial wymaga od
uczniow przygotowania kondycyjnego, sprawnosciowego i umiejetnosci postugiwania sie
specjalistycznym sprzgtem, a program wycieczki przewiduje intensywna aktywnos$c
turystyczng, fizyczng lub dtugodystansowos¢ na szlakach turystycznych,

Wycieczki mogg by¢ organizowane w kraju lub za granica.

Organizacje i program wycieczki dostosowuje si¢ do wieku, zainteresowan i potrzeb uczniow,

ich stanu zdrowia, kondycji, sprawnosci fizycznej i umiejetnosci.

§3.

Wycieczki zagraniczne

Wycieczki zagraniczne w szkole moga by¢ organizowane w formach, o ktérych mowa w § 2.

Zgodg na zorganizowanie wycieczki zagranicznej, wyraza dyrektor szkoty i zawiadamia organ
prowadzacy 1 organ sprawujacy nadzor pedagogiczny przynajmniej na 14 dni przed
planowanym terminem wyjazdu przekazujac karte wycieczki.

Szkota ma obowigzek zawrze¢ umowe ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkow
i kosztéw leczenia na rzecz osob bioracych udziat w wycieczce, o ile obowigzek zawarcia takiej
umowy nie wynika z odrebnych przepisow.

Kierownik wycieczki lub co najmniej jeden opiekun wycieczki zna jezyk obcy na poziomie
umozliwiajgcym porozumiewanie si¢ w krajach tranzytowych i kraju docelowym.

§ 4.

Dokumentacja wycieczkKi

Na dokumentacj¢ wycieczki sktadajq sig:
a) karta wycieczki z harmonogramem
b) lista uczestnikow wycieczki
C) pisemna zgoda rodzica na udziat dziecka w wycieczce,
d) regulamin wycieczki
e) rozliczenie finansowe wycieczki



2. Dokumentacj¢ wycieczki, o ktorej mowa w § 4, pkt. la i 1b nalezy ztozy¢ dyrektorowi do
zatwierdzenia najp6zniej na 3 dni przed planowanym wyjazdem.

§ 5.

Zadania dyrektora

Do zadan dyrektora nalezy:

1. Wyrazenie zgody na wycieczk¢ poprzez zatwierdzenie karty wycieczki z dolaczong lista
uczniow

2. Woyznaczenie kierownika i opiekunow wycieczki,

3. Wspdtpraca z radg rodzicow w zakresie organizacji i finansowania wycieczek,

4. Zawiadomienie organu prowadzacego i1 organu sprawujacego nadzor pedagogiczny @ w
przypadku planowanej wycieczki zagranicznej,
5. Zatwierdzenie rozliczenia finansowego wycieczki.

§6.

Kierownik wycieczki i opiekunowie

1. Kierownika wycieczki i opiekunéw wyznacza dyrektor szkoty sposrod pracownikoéw
pedagogicznych szkoty:

a) w zaleznosci od celu i programu wycieczki opiekunem moze by¢ takze osoba sposrod
pracownikéw niepedagogicznych, wyznaczona przez dyrektora szkoty,

b) w przypadku specjalistycznej wycieczki krajoznawczo — turystycznej kierownik i
opiekunowie muszg posiada¢ udokumentowane przygotowanie i uprawnienia zapewniajgce
bezpieczna realizacje programu wycieczki.

2. Dyrektor szkoly moze wyrazi¢ zgode na taczenie funkcji kierownika i opiekuna wycieczki.

3. Do zadan kierownika wycieczki nalezy w szczegolnosci:

a)
b)

c)

d)

f)
9)

h)

opracowanie programu i regulamin wycieczki,

zapoznanie ucznidow, rodzicow i opiekunow wycieczki z programem i regulaminem
wycieczki oraz poinformowanie ich o celu i trasie wycieczki,

zapewnienie warunkéw do pelnej realizacji programu wycieczki i przestrzegania jej
regulaminu oraz sprawowanie nadzoru w tym zakresie,

zapoznanie uczniow i opiekunéw wycieczki z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnienie
warunkow do ich przestrzegania,

okreslenie zadan opiekunéw w zakresie realizacji programu wycieczki oraz zapewnienie
opieki i bezpieczenstwa uczniom,

nadzorowanie zaopatrzenia uczestnikow w sprawny sprzet i ekwipunek oraz apteczke
pierwszej pomocy,

organizowanie i nadzorowanie transportu, wyzywienia i noclegow dla uczestnikdéw
wycieczki,

dokonanie podziatu zadan wsrdd uczestnikow,

dysponowanie srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacj¢ wycieczki,



4,

7.

J) dokonanie podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki po jej zakonczeniu
i poinformowanie o tym dyrektora szkoty i rodzicow.

Kierownik wycieczki zobowigzany jest do przygotowania dokumentéw, o ktorych mowa w §
4 pkt 1.

Wypehliong dokumentacje, o ktorej mowa w § 4 pkt 2, kierownik wycieczki przedklada
dyrektorowi szkoty do zatwierdzenia najpozniej na 3 dni przed planowanym wyjazdem.
Liczbe opiekunow oraz sposdb zorganizowania opieki ustala si¢ uwzgledniajac wiek, stopien
rozwoju psychofizycznego, stan zdrowia i ewentualng niepelnosprawnos¢ uczniow, a takze
specyfike wycieczki oraz warunkoéw, w jakich bedzie si¢ ona odbywac.
a) wycieczka jednodniowa bez noclegu — 1 opiekun / 15 - 20 uczniéow (w zaleznosci od ww.
czynnikow)
b) wycieczka kilkudniowa z noclegami — 1 opiekun / 10 - 15 uczniéw (w zalezno$ci od ww.
czynnikow)
¢) wycieczka zagraniczna jednodniowa bez noclegu — 1 opiekun / 15 uczniéw
d) wycieczka zagraniczna kilkudniowa z noclegami — 1 opiekun / 10 uczniéw
Do zadan opiekuna nalezy w szczegolnosci:

a) sprawowanie opieki nad powierzonymi mu uczniami,

b) wspoldziatanie z kierownikiem w zakresie realizacji programu wycieczki i przestrzegania jej
regulaminu,

C) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem regulaminu wycieczki przez uczniow, ze
szczegbdlnym uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa,

d) nadzorowanie wykonywania zadan przydzielonych uczniom,

e) sprawdzanie stanu liczbowego uczestnikow wycieczki przed wyruszeniem z kazdego miejsca
pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu oraz po przybyciu do miejsca docelowego,

f) wykonywanie innych zadan zleconych przez kierownika wycieczki.

§7.

Obowiazki uczestnikéw wycieczki

Uczestnik wycieczki jest zobowigzany:
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posiadac¢ legitymacje szkolna,

przyby¢ na miejsce zbidrki o wyznaczonej godzinie,

poinformowac kierownika wycieczki o pojawiajacych si¢ stanach ztego samopoczucia,
wykonywac¢ polecenia kierownika, opiekundéw i przewodnika,

w autokarze zajaé miejsce wyznaczone przez opiekuna,

w czasie jazdy nie spacerowac, nie stawac na siedzenia, nie wychylac¢ si¢ przez okna,
nie za§miecac pojazdu,

w czasie postoju i zwiedzania nie oddala¢ si¢ od grupy bez zgody opiekuna,

posiada¢ odpowiedni do charakteru wycieczki stroj,

. W czasie przebywania w schroniskach i innych obiektach noclegowych przestrzegaé
postanowien regulaminow tych obiektow,

przestrzega¢ zakazu palenia papierosow, picia alkoholu, zazywania narkotykow oraz innych
srodkoéw odurzajacych.

. reagowac na polecenia.



10.

11.

12.

13.

14.

§8.

Zasady organizacji wycieczek

Kierownik wycieczki ustala termin i cel wycieczki ktora realizuje po uzyskaniu akceptacji
dyrektora szkoty.

Przy planowaniu programu wycieczki nalezy uwzgledni¢ wiek, stopien rozwoju
psychofizycznego, stan zdrowia i ewentualng niepelnosprawno$¢ uczniow, a takze specyfike
wycieczki oraz warunkow, w jakich bedzie si¢ ona odbywac.

Wycieczke przygotowuje si¢ pod wzglgdem programowym i organizacyjnym, a nastgpnie
informuje si¢ uczestnikow o podjetych ustaleniach, w szczegolnosci o trasie, harmonogramie 1
regulaminie aby ich obserwacje i dziatania byly Swiadome.

Udziatl ucznia w wycieczce wymaga pisemnej zgody rodzica. Rodzic powinien przekazaé
kierownikowi wazne wedtug niego informacje dotyczace dziecka.

Przed rozpoczeciem wycieczki nalezy pouczy¢ jej uczestnikow o zasadach bezpieczenstwa i
sposobie zachowania si¢ w razie wypadku.

Kierownik wycieczki zobowigzany jest posiada¢ apteczke pierwszej pomocy.

Sprawdzanie stanu liczbowego uczestnikow wycieczki odbywa si¢ przed wyruszeniem z
kazdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu oraz po przybyciu do miejsca
docelowego.

Niedopuszczalne jest realizowanie wycieczek podczas burzy, $niezycy, gotoledzi i innych
zagrazajacych zdrowiu i zyciu warunkow atmosferycznych

W przypadku gwattownego zatamania warunkow pogodowych wycieczke nalezy przerwac lub
odwotac.

Jezeli wycieczka jest krotkie wyjscie w poblizu szkoty, podczas lekcji w ramach nauczanego
przedmiotu, nalezy zgtosi¢ dyrektorowi lub jego zastgpcy zamiar wyjscia poza teren szkoty i
dokona¢ odpowiedniego wpisu w zeszycie wyjsc.

Podczas wycieczek nalezy bezwzglednie przestrzega¢ zasad bezpiecznego poruszania si¢ po
drogach.

Przy organizowaniu wycieczek autokarowych nalezy uwzgledni¢ fakt przegladu pojazdu przez
policje.

W przypadku wycieczki autokarowej Kierownik wsiada pierwszy i zajmuje miejsce przy
drzwiach z przodu autokaru, uczniowie siadajg na wyznaczonych miejscach, ostatni wsiada
opiekun i zajmuje miejsce z tytlu autokaru. Kolejnos¢ wysiadania jest odwrotna.

Podczas podrozy nalezy stosowac si¢ do przepisow okreslonych przez przewoznika.

§9.

Finansowanie wycieczek

Plan finansowy wycieczki musi okresla¢ ogolny koszt wycieczki, koszt jednego uczestnika oraz
przewidywane koszty organizacyjne i programowe

Dziatalnos¢ szkoty w zakresie krajoznawstwa 1 turystyki, w tym Kkoszty przejazdu,
zakwaterowania 1 wyzywienia kierownika i opiekundéw wycieczek lub imprez, mogg by¢
finansowane ze §rodkow pozabudzetowych, a w szczegolnosci:

a) z odptatnosci uczniow biorgcych udziat w wycieczce,

b) ze s$rodkéw pochodzacych z dziatalnosci samorzadu uczniowskiego 1 organizacji
mlodziezowych dziatajgcych na terenie szkoty,



c) ze srodkow przekazanych przez rade rodzicow, a takze osoby fizyczne i prawne.

3. Rodzice, ktérzy zadeklarowali udzial swojego dziecka w wycieczce, a nastgpnie deklaracje t¢
wycofali, zobowiazani sa do pokrycia strat, jakie powstaly z tego tytutu.

4. Kierownik oraz opiekunowie nie ponosza kosztow udzialu w wycieczce.

5. Kierownik wycieczki odpowiada za terminowe regulowanie zobowigzan finansowych z nig
zwigzanych.

6. Rozliczenia wycieczki dokonuje kierownik, okreslajac sposob zagospodarowania nadwyzki,
wzglednie uzupehienia niedoboru.

7. Dowodami finansowymi sg:
a) listy wptat z podpisami rodzicow/uczniow
b) rachunki, faktury,

c) bilety, karnety
9. Rozliczenie nalezy przedtozy¢ dyrektorowi szkoty do 5 dni od zakonczenia wycieczki.

§ 10.

Postanowienia koncowe

1. Uczniowie, ktérzy nie uczestnicza w wycieczce organizowanej w dniach zajg¢ szkolnych maja
obowiazek bra¢ udziat w zajeciach z oddziatem wyznaczonym przez wicedyrektora.

Liste tych uczniow kierownik wycieczki przekazuje wychowawcy wyznaczonego oddziatu.

3. W razie wypadku uczestnikdw wycieczki stosuje si¢ przepisy dotyczace postgpowania w razie
wypadkow w szkole.

4. W przypadku razacego naruszenia regulaminu wycieczki przez uczestnika (picie alkoholu,
zazywanie narkotykow i innych srodkow odurzajacych, wandalizm ...), kierownik wycieczki
zawiadamia rodzica i dyrektora szkoty. Rodzic (prawny opiekun) zobowigzany jest w takim
przypadku do natychmiastowego odebrania dziecka z wycieczki.

5. Kazdy zamiar wyjscia z klasa/grupa poza szkote (konkurs, zawody, plener itp. na terenie miasta)
nalezy zgtosi¢ dyrektorowi szkoty i odnotowac ten fakt w dzienniku lekcyjnym i w rejestrze

wyj$¢ grupowych.

Regulamin organizacji wycieczek zostat przedstawiony Radzie Pedagogicznej 19.11.2018 r.






